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OGLOSZENIE O ZAMOWIENIU

1. Nazwa i adres Zamawiajgcego
Gmina Sandomierz, Plac Poniatowskiego 3, 27-600 Sandomierz
Tel. (15) 815-41-00, Fax: (15) 815-41-01
www.bip.um.sandomierz.pl

2. Tryb udzielania zamdowienia

Zamowienie realizowane jest w trybie zamdwienia na ustugi spoteczne i inne szczegdlne
ustugi o wartosci szacunkowej ponizej 750 000 euro, na podstawie art. 1380 ustawy
z dnia 29 stycznia 2004 r.- Prawo zamowien publicznych (tekst jedn.: Dz. U. z 2018. 1986
z pozn. zm.) dalej zwang PZP.

Postepowanie o udzielenie zaméwienia publicznego prowadzone jest w jezyku polskim.
Wykonawcy sg zobowigzani do zapoznania si¢ z tre$cig niniejszego ogloszenia. Wszelkie
ewentualne uzupelnienia, zmiany, modyfikacje i wyjasnienia tresci ogloszenia o zamdéwieniu
bedg zamieszczane na stronie internetowej Zamawiajacego www. bip.um.sandomierz.pl
Wykonawcy sg zobowigzani na biezgco sprawdzaé¢ zawarto$¢ na ww. stronie w celu
sprawdzenia czy zawiera ewentualne czynnosci dokonane przez Zamawiajgcego, o ktérych
mowa powyzej. Za zapoznanie si¢ z calodcig udostgpnionych na stronie internetowej
dokumentdéw odpowiada Wykonawca.

3. Opis przedmiotu zaméwienia

Przedmiotem zamodwienia jest $wiadczenie ustug pocztowych w zakresie przyjmowania,
przemieszczania 1 dorgczania pod wskazany adres przesylek pocztowych, zwrot przesylek.
niedoreczonych, potwierdzen odbioru na potrzeby Gminy Sandomierz w obrocie krajowym
(z wylaczeniem granic administracyjnych Sandomierza) i zagranicznym — cze$é 1 oraz
na terenie Sandomierza — czg$¢ II dla Gminy Sandomierz $wiadczonych przez 5 dni
w tygodniu od poniedziatku do pigtku w okresie od 01.01.2019 r. do 31.12.2020 1.

Zamawiajgcy wymaga, aby przedmiotowe ustugi byly realizowane zgodnie z przepisami
powszechnie obowigzujacego prawa, a w szczeg6lnosei: ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku
Prawo Pocztowe (tekst jedn.: Dz. U. 2018. 2188 oraz aktami wykonawczymi wydanymi na jej
podstawie),

Zamawiajacy podzielil przedmiot zamdwienia na dwie czesei:

3.1. Czes¢ I — ustugi polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu i doreczaniu pod
wskazany adres przesylek pocztowych, zwrot przesyltek niedorgczonych, potwierdzen
odbioru na potrzeby Gminy Sandomierz w obrocie krajowym (z wylgczeniem granic
administracyjnych Sandomierza) i zagranicznym.

3.2. Czgs¢ II — ushugi polegajace na przyjmowaniu, przemieszczaniu i dorgczaniu pod
wskazany adres przesylek pocztowych, zwrot przesytek niedorgczonych, potwierdzen
odbioru na potrzeby Gminy Sandomierz na terenie Sandomierza.

Szczegélowy opis przedmiotu zaméwienia znajduje si¢ w zalgczniku nr 1 niniejszego
ogloszenia.



4. Wymagania jakie winien spelni¢ Wykonawca.

1. W postgpowaniu moga wzigé udzial wykonawcy, ktérzy spelniaja nastepujace
warunki i wymagania:

a) posiadania kompetencji i uprawnien do prowadzenia okreslonej dzielnosci
zawodowej o ile wynika to z odrgbnych przepiséw. Wykonawca musi posiadac
uprawnienia do wykonywania dzielnoéci polegajacej na $wiadczeniu ustug
pocztowych zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (tekst jedn.: Dz. U. 2018. 2188).

b) posiadania wiedzy i do§wiadczenia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego
warunku w tym zakresie,

¢) dysponowania odpowiednim potencjatem technicznym oraz osobami zdolnymi
do wykonania zaméwienia. Zamawiajacy nie wyznacza szczegdtowego warunku
w tym zakresie.

2. Informacja dot. wadium: nie wymagane.

3. Informacja dot. zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy: nie wymagane.

Z postgpowania zostana wykluczeniu Wykonawcy, ktorzy nie spelniaja ww.

warunkow,

5. Na potwierdzenie spelnienia wymagan okreslonych w zamoéwieniu Wykonawca
zobowigzany jest zlozyé wraz z oferta kserokopie aktualnego wpisu do rejestru
operator0w  pocztowych prowadzonego przez Prezesa Urzedu Komunikacji
Elektronicznej zgodnie z przepisami ustawy z dnia 23 listopada 2012 roku Prawo
Pocztowe (tekst jedn.: Dz. U. 2018. 2188).

6. Sposéb obliczania ceny oferty.

1. Wykonawca przedstawi na formularzu oferty (zalgcznik nr 2) cene brutto obejmujaca
jedna czgs¢ lub catos¢ przedmiotu zamdwienia (11 czesci), podajac ja w zlotych
polskich, cyfrowo do drugiego miejsca po przecinku.

2. Wykonawca wyliczy cene oferty brutto na podstawie formularza cenowego
stanowigcego zatacznik nr 3 do ogloszenia. Wszystkie ceny powinny byé zapisane
do dwoch miejsc po przecinku w ztotych polskich,

3. Podane ceny musza zawieraé wszystkie koszty zwigzane z realizacja zaméwienia,
wynikajgce z opisu przedmiotu zamdwienia.

7. Kryterium oceny ofert oraz ich znaczenie.

Przy wyborze najkorzystniejszej oferty Zamawiajacy kierowat si¢ bedzie nastgpujgcym
kryterium i jego waga:
Cena ofertowa — 100 punktéw, liczona wedtug nastepujgcego wzoru:

Najnizsza cena
Liczba punktow = —=--eeeeecm e x 100 pkt.
Cena oferty badanej

Przy liczeniu punktéw Zamawiajacy zastosuje zaokraglenie do dwoch miejsc
po przecinku wedlug zasady, ze trzecia cyfra po przecinku od 5 w gore powoduje
zaokraglenie drugiej cyfry po przecinku o 1. Jegli cyfra trzecia po przecinku jest mniejsza
niz 5, to druga cyfra po przecinku nie ulega zmianie.
8. Opis sposobu przygotowania oferty.
1. Oferta Wykonawcy powinna zawieraé:
a) Wypehiony i podpisany druk Formularza oferty — zatacznik nr 2,
b) Wypehiony i podpisany druk Formularza cenowego — zatgcznik nr 3,
¢) Podpisane oswiadczenie Wykonawcy — zalacznik nr 4,
d) Pelnomocnictwo do podpisania oferty jesli dotyczy.
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Oferta musi by¢ napisana w jezyku polskim, pismem czytelnym. Jesli wykonawca
sktada dokumenty w jezyku obcym, musi zatgezy¢ je w oryginalnym brzmieniu z ich
tlumaczeniem na jezyk polski.

Oferta musi by¢ podpisana przez osobg/y upowazniona/e do reprezentowania
Wykonawcy.

Upowaznienie (petnomocnictwo) do podpisania oferty, do pos$wiadczenia
dokumentdéw za zgodnosé z oryginalem oraz do parafowania stron nalezy dotaczyé
do oferty, o ile nie wynika ono z dokumentéw rejestrowych Wykonawcy.
Pelnomocnictwo nalezy dotaczy¢ w oryginale badz kopii, potwierdzonej za zgodnosé
z oryginatem notarialnie.

Wykonawca moze zlozyé oferte na wlasnych formularzach, ktérych tre$¢ musi byé
zgodna z formularzem zatgczonym do ogloszenia.

Wykonawca ponosi wszelkie koszty udzialu w postepowaniu.

Wykonawca jest zwigzany ofertg przez okres 30 dni. Zamawiaczy moze wezwaé
Wykonawcow do przedtuzenia terminu zwiazania oferta o okreslony czas. Brak
wyrazenia zgody na przedluzenie zwiazania oferta bedzie skutkowal odrzuceniem
zlozonej przez Wykonawce oferty.

Wykonawca odpowiada za kompletno$é oferty i jej zgodno$¢ z wymaganiami
Zamawiajacego.

Ziozona oferta wraz z zlgcznikami bedzie jawna, z wyjatkiem informacji
stanowigcych tajemnice przedsigbiorstwa w rozumieniu przepisow o zwalczaniu
nieuczciwej konkurencji, do ktérych Wykonawca sktadajac ofert¢ zastrzegl oraz
wykazal, ze =zastrzezone informacje stanowia tajemnice¢ przedsigbiorstwa.
Wykonawca nie moze zastrzec informacji, o ktérych mowa w art. 86 ust. 4 ustawy.
W przypadku gdy Wykonawca nie wykaze, ze zastrzezone informacje stanowig
tajemnice przedsiebiorstwa w rozumieniu art. 11 ust. 4 ustawy z dnia 16 kwietnia
1993 r. o zwalczaniu nieuczciwe] konkurencji, Zamawiajgcy uzna zastrzezenie
tajemnicy za bezskuteczne, o czym poinformuje Wykonawcg. Informacje stanowigce
tajemnice przedsigbiorstwa powinny by¢ zgrupowane i stanowié¢ oddzielng czgsé
oferty, opisane w nastgpujacy sposob: tgjemnica przedsighbiorstwa - tylko do wglgdu
Zamawiajgcego.

9. Sposéb porozumiewania si¢ Zamawiajgcego z Wykonawcami.

L.

3.

4.

Wykonawca moze zwracaé sie do Zamawiajgcego o wyjasnienie tresci ogloszenia
kierujgc swoje zapytania pisemnie, w tym przy pomocy poczty elektroniczne;.
Zamawiajacy udzieli wyjasnien niezwlocznie , nie pdzniej jednak niz 2 dni przed
uplywem terminu sktadania ofert, pod warunkiem, ze wniosek o wyjasnienie wptynat
do Zamawiajacego nie pozniej, niz do konca dnia w ktérym uptywa potowa
wyznaczonego terminu skfadania ofert. Zamawiajagcy pomimo uplywu terminu,
0 ktorym mowa powyzej moze udzieli¢ wyjasnien. Przedtuzenie terminu sktadania
ofert nie wplywa na bieg terminu sktadania wniosku, o ktérym mowa w zdaniu
pierwszym.

Tres¢ wyjasnienia bez wskazania Zrédla zapytania zostanie zamieszczona na stronie
internetowej BIP, na ktorej upubliczniono niniejsze ogloszenie.

Oswiadczenia, wnioski, pytania, zawiadomienia oraz informacje Zamawiajgcy
1 Wykonawcy przekazujg w formie pisemnej, w tym pocztg elektroniczna.

Pytania nalezy kierowa¢ w formie pisemne] na adres Zamawiajgcego
nr fax: (15) 815-41-01; e-mail: sekretariat@um.sandomierz.pl

10. Miejsce i termin skladania ofert.

1.

Oferte nalezy sktada¢ na adres:



Urzad Miejski w Sandomierzu
27-600 Sandomierz, Plac Poniatowskiego 3
Biuro Obstugi Interesanta
2. Termin sktadania ofert uplywa w dniu 20 grudnia 2018 r. o godzinie 10.00.
Otwarcie ofert nastapi w dniu 20 grudnia 2018 r. o godzinie 10.30.
4. Oferty skladane osobiscie, za posrednictwem operatora pocztowego czy kuriera
nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie lub opakowaniu.
5. Koperta powinna byé opisana nastepujaco:

w

Adresat: Urzad Miejski w Sandomierzu
27-600 Sandomierz, Plac Poniatowskiego 3
Biuro Obstugi Interesanta
Oferta ,,Swiadczenie ushug pocztowych dla Gminy Sandomierz”

................................................................

Nazwa Wykonawcy
Nie otwiera¢ przed dniem 20 grudnia 2018 r. godzina 10.30

6. Konsekwencje ztozenia oferty niezgodnie z ww. opisem ponosi Wykonawca. Oferty
ztozone po terminie nie beda brane pod uwage i zwrécone zostang Wykonawcy bez
otwierania. Koszty opracowania i dostarczenia oferty obcigzajg  wylacznie
Wykonawce

7. Oferta nie spetniajaca Wymogow Zamawiajacego zostanie odrzucona.

8. Przed uplywem terminu skladania ofert Wykonaweca moze wprowadzié zmiany
do ztozonej oferty. Zmiany powinny by¢ dostarczone Zamawiajacemu na pismie pod
rygorem niewaznosci. O$wiadezenie o wprowadzeniu zmian winno byé opakowane
tak jak oferta — zgodnie z pkt 5 niniejszego rozdziahu, a opakowanie powinno
zawiera¢ oznaczenie wyrazem: zmiana,

9. Przed uplywem terminu skiadania oferty Wykonawca moze wycofa¢ oferte,
O wycofaniu powinien powiadomi¢ Zamawiajacego pisemnie przed uplywem
terminu sktadania oferty, pod rygorem niewazno$ci. Os$wiadczenie o wycofaniu
oferty powinno by¢ opakowane tak jak oferta — zgodnie z pkt 5 niniejszego
rozdziatu, a opakowanie powinno zawieraé 0znaczenie wyrazem: wycofanie.

10. Oferty otrzymane przez Zamawiajgcego po terminie wyznaczonym na ich sktadanie
zostang zwrécone Wykonawcy bez otwierania.

11. Wymagania dotyczace zawarcia umowy,

1. O wyborze najkorzystniejsze oferty Zamawiajacy powiadomi Wykonawce pisemnie.

2. Postanowienia przyszlej umowy zawarte sa w zataczniku nr 5 do ogtoszenia.

3. Przed podpisaniem umowy Wykonawca musi przediozyé:

a)  polise ubezpieczeniowa, a w przypadku jej braku inny dokument
potwierdzajacy, ze jest ubezpieczony od odpowiedzialnosci cywilnej] w zakresie
prowadzone] dziatalnosci zwigzanej z przedmiotem zaméwienia w wysokosci nie
mniejszej niz 100 000,00 zt. 7 tredci polisy musi wynikaé, ze jest oplacona.
W przeciwnym wypadku nalezy przedtozy¢ stosowny dokument potwierdzajgcy
wniesienie oplaty.

b)  Wykaz placéwek awizacyjnych na terenie Gminy Sandomierz.

4. Wykonawca ktérego oferta zostanie wybrana przygotuje i przedtozy do akceptacji
projekt umowy dla Gminy Sandomierz zgodnie z warunkami zawartymi
W ogloszeniu oraz w zal. Nr 5 do ogloszenia Istotne dla stron postanowienia
do umowy.



12. Uprawnienia Zamawiajacego.
1. Zamawiajacy =zastrzega sobie prawo do zadania szczegbélowych informacji

i wyjasnien Wykonawcow dotyczacych wszystkich elementow zlozonej oferty,

w tym ztozonych dokumentéw.

2. W przypadku uniewaznienia postepowania Zamawiajgcy nie przewiduje zwrotu

Wykonawcom kosztéw udziatu w postgpowaniu.

13. Uniewaznienie postegpowania.
Zamawiajgcy moze uniewazni¢ postepowanie jezeli:

a) cena najkorzystniejszej oferty przekroczy srodki finansowe, ktore Zamawiajacy
moze przeznaczy¢ na realizacje przedmiotu postgpowania,

b) wystgpita istotna zmiana okoliczno$ci powodujgca, ze prowadzenie
postepowania lub wykonanie zmoéwienia nie lezy w interesie Zamawiajgcego,
czego nie mozna bylo wezesniej przewidziec,

c) nie ztozono zadnej oferty niepodlegajacej odrzuceniu,

d) postgpowanie obarczone jest niemozliwa do usunigcia wadg uniemozliwiajaca
zawarcie niepodlegajacej uniewaznieniu umowy W sprawie zamowienia
publicznego.

14. Klauzula informacyjna z art. 13 RODO
Klauzula informacyjna z art. 13 RODO do zastosowania przez zamawiajgcych w celu
zwiqzanym z postgpowaniem o udzielenie zamdéwienia publicznego

Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE)
2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku
z przetwarzaniem danych osobowych i w sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz
uchylenia dyrektywy 95/46/WE (ogélne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L
119 z 04.05.2016, str. 1), dalej ,,RODO”, informuje, Ze:

- administratorem Pani/Pana danych osobowych jest Gmina Sandomierz z siedzibq Plac
Poniatowskiego 3, 27-600 Sandomierz, kidrq reprezentuje Burmistrz Miasta Sandomierza —
Marcin Marzec;

- Administrator wyznaczyl inspektora ochrony danych osobowych. Moze Pan/Pani
skontaktowac sie za posrednictwem poczty elektroniczne;j:
e-mail:marzena.wieczorek@um.sandomierz.pl lub pod numerem tel. 15 81 54 196;

Pani/Pana dane osobowe przetwarzane bgdag na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO

w celu zwigzanym z postepowaniem o udzielenie zaméwienia publicznego pn.
,Swiadczenie uslug pocztowych dla Gminy Sandomierz”, prowadzonym w trybie
ustug spolecznych, znak sprawy: Or. 271.2.27.2018.GGA;

- odbiorcami Pani/Pana danych osobowych beda osoby lub podmioty, ktérym udost¢pniona
zostanie dokumentacja postepowania w oparciu o art. 8 oraz art. 96 ust. 3 ustawy z dnia
29 stycznia 2004 r. — Prawo zamdwien publicznych (Dz. U. z 2018 r. poz. 1986 z pdzn.
zm.), dalej ,,ustawa Pzp”;

- Pani/Pana dane osobowe bedg przechowywane, zgodnie z art. 97 ust. 1 ustawy Pzp, przez
okres 4 lat od dnia zakonczenia postgpowania o udzielenie zamoéwienia, a jezeli czas
trwania umowy przekracza 4 lata, okres przechowywania obejmuje caly czas trwania
Uumowy;

- obowigzek podania przez Panig/Pana danych osobowych bezposrednio Pani/Pana
dotyczacych jest wymogiem ustawowym okreslonym w przepisach ustawy Pzp,
zwigzanym z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamoéwienia publicznego;
konsekwencje niepodania okreslonych danych wynikaja z ustawy Pzp;

- w odniesieniu do Pani/Pana danych osobowych decyzje nie bedg podejmowane w sposob
zautomatyzowany, stosowanie do art. 22 RODO;
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- posiada Pani/Pan:
— na podstawie art. 15 RODO prawo dostepu do danych osobowych Pani/Pana
dotyczacych; .
— napodstawie art. 16 RODO prawo do sprostowania Pani/Pana danych osobowych ™
— na podstawie art. 18 RODO prawo zadania od administratora ograniczenia
przetwarzania danych osobowych z zastrzezeniem przypadkéw, o ktérych mowa w
art. 18 ust. 2 RODQ ***;
— prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy
uzna Pani/Pan, ze przetwarzanie danych osobowych Pani/Pana dotyczacych narusza

przepisy RODO;
- nie przystuguje Pani/Panu:
— W zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO prawo do usunigcia danych
osobowych;

— prawo do przenoszenia danych osobowych, o ktérym mowa w art. 20 RODO;

na podstawie art. 21 RODO prawo sprzeciwu, wobec przetwarzania danych
osobowych, gdyz podstawa prawng przetwarzania Pani/Pana danych osobowych
jest art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO.
15. Zalaczniki do ogloszenia.
Zalgeznik nr 1 — szezegbtowy opis przedmiotu zaméwienia,
Zatacznik nr 2 — formularz oferty.
Zatgcznik nr 3 — formularz cenowy.
Zatgeznik nr 4 — oswiadcezenie Wykonawcy.
Zatgeznik nr 5 — istotne dla stron postanowienia umowy.

Marcin Marzec

** Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowaé¢ zmiang wyniku postgpowania
0 udzielenie zaméwienia publicznego ani zmiang postanowien umowy w zakresie niezgodnym z ustawa Pzp
oraz nie moze naruszaé integralnosci protokotu oraz jego zatacznikdw.

*** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania,
w celu zapewnienia korzystania ze §rodkéow ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej
lub prawnej, lub z uwagi na wazne wzgledy interesu publicznego Unii Europejskiej lub panstwa
cztonkowskiego.

rz Gach mgr Ledaek Komenda



